1. Tee laulusalmist luuletus ja joonda see keskele. Pane ka puuduvad kirjavahemärgid.
Põdral maja metsa sees väiksest aknast välja vaatab Jänes jookseb kõigest väest lävel seisma jääb Kopp-kopp lahti tee metsas kuri jahimees Jänes tuppa tule sa anna käppa ka
2. Värvi luuletuses iga rida oma värvi.
3. Kirjuta kellaaegades viimased kaks numbrit ülespoole.
16.30, 18.45, 17.20
4. Muuda esimese punktis olevas luuletuses kõik väikesed tähed suurteks ja suured tähed väikesteks. Selleks vali menüüribalt Avaleht – Font – Muuda täheregistrit -  Vastandregister
5. Tee järgmistest lausetest nummerdatud loend. 
See on loendi esimene rida See on loendi teine rida See on loendi kolmas rida
6. Muuda iga paarituarvulise  ülesande esimene sõna kaldkirjas olevaks ja iga paarisarvulise ülesande esimene sõna poolpaksus kirjas olevaks.
7. Eralda ülesanded teineteisest kahe tühja reaga.
8. Muuda iga ülesande tööjuhise taust halliks.
9. Kopeeri siia oma viienda punkti loendid. Tee nendest täpploetelu.
10. Lisa dokumendile pealkiri (Harjutus), tee seda ilusamaks ja suuremaks.
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